DOM POMOCY SPOLECZNEJ
91-142 L6dZ, ul. Rojna 15

NIP: 947-11-07-274
tel./fax 042 852 24 25 toédz, 2 lipca 2015 r.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w todzi, ul. Rojna 15,
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy: ksiegowa

Nazwa jednostki: Dom Pomocy Spotecznej w todzi ul. Rojna 15, tel. 42 652-24-25

Nazwa stanowiska: ksiegowa

Wymiar czasu pracy: 1/2 etat — 20 godzin tygodniowo

Miejsce wykonywania pracy: Dom Pomocy Spotecznej w todzi, 91-142 tédz, ul. Rojna 15
Rodzaj umowy: umowa o prace

Wymagania warunkujace dopuszczenie do udziatu w naborze:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

niekaralnos$é za przestepstwa popetnione umyslnie i przestepstwa przeciwko mieniu,
obrotowi gospodarczému, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przestepstwa
karno — skarbowego,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem ksieggowego:

wyksztatcenie: min. srednie kierunkowe,

biegta obstuga komputera, w tym programoéw ksiegowych i ptacowych, Pfatnik ZUS,
znajomos¢ przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy,
znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci.

Gtéwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku ksiegowego to:

wykonywanie wszelkich spraw w zakresie ptac,

wyliczanie wynagrodzen i zasitkéw chorobowych oraz innych $wiadczeri finansowanych
przez ZUS,

ustalanie wynagrodzen zleceniobiorcdw na podstawie uméw zlecen,

rozliczanie z urzedem skarbowym zobowigzan podatkowych,

dokonywanie rocznych rozliczen podatkéw i informacji o rocznych dochodach
pracownikow,

sporzadzanie deklaracji ZUS,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych do GUS,

obstuga programu ptacowego Fakt i Ptatnik ZUS.







